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. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)
Les objectifs de la certification

La certification Microsoft Office Specialist : Excel 365 for Business Finance (MO-230) prouve la maitrise des principes
fondamentaux de:

la préparation des données financiéres pour lanalyse ;
la réalisation d'une analyse financiére ;

l'analyse des préts et des investissements ;
I'établissement de prévisions financieres.

L'examen couvre la capacité a préparer des données financieres pour I'analyse, a réaliser une analyse financiére, & analyser des
préts et des investissements et & établir des prévisions financiéres dans Excel. Les exemples de classeurs incluent des états
financiers et des tableaux d'amortissement.

Une personne qui obtient cette certification justifie d'environ 150 heures de formation et de pratique d'Excel et de la finance
d'entreprise. Elle sait réaliser un large éventail de téches de finance d'entreprise dans Excel et appliquer les principes financiers &
des situations réelles, avec un niveau directement utile dans les métiers de la finance.
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. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)
Les objectifs de la certification

Les examens de certification du programme Microsoft Office Specialist utilisent un format basé sur la performance qui teste les
connaissances, les compétences et les capacités d'un candidat en utilisant les programmes Microsoft 365 :

Les instructions relatives aux tdches de I'examen Microsoft Office Specialist nincluent généralement pas le nom de la
commande. Par exemple, les noms de fonctions sont évités et remplacés par des descripteurs. Cela signifie que les
candidats doivent comprendre l'objectif et I'utilisation courante des fonctionnalités du programme afin de mener & bien
les tdches dans chacun des projets.

Le format de I'examen du programme Microsoft Office Specialist comprend plusieurs projets comme dans la version
précédente, tout en utilisant des outils, des fonctions et des caractéristiques améliorés des programmes les plus récents.

Durée : 50 minutes d’examen

Langue : anglais
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. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)
Les objectifs de la certification

1. PREPARER LES DONNEES FINANCIERES POUR L'ANALYSE

e Importer et exporter des données financiéres dans

Excel

o

O

Importer des données depuis différentes sources
Enregistrer et exporter des classeurs dans différents
formats de fichier

e Nettoyer les données financiéres

O

Supprimer les doublons pour garantir I'exactitude
des données

Supprimer ou masquer des lignes, des colonnes et
des cellules pour simplifier les données

Mettre en forme les cellules de fagon homogéne
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Vérifier I'intégrité des données financiéres

(e]

Appliquer des régles de validation des données
pour restreindre la saisie

Repérer les données qui sortent des normes
définies ou des valeurs attendues

Protéger les classeurs, les feuilles et les cellules

Transformer les données financiéres

(¢]

Répartir une colonne de données sur plusieurs
colonnes

Utiliser des fonctions texte pour extraire ou
combiner des valeurs

Utiliser des fonctions de date pour transformer les
dates de transaction

Utiliser les fonctions de remplissage pour prolonger
des séries et des motifs
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. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)

Les objectifs de la certification

2. REALISER UNE ANALYSE FINANCIERE

e Analyser les états financiers pour calculer des écarts
o Réaliser une analyse horizontale
o Réaliser une analyse verticale
o Calculer I'écart entre budget et réalisé
o Repérer les écarts par rapport & des valeurs de
référence données

e Analyser les états financiers a I'aide de formules
o Préparer des indicateurs financiers et une analyse
des prix
Calculer des ratios financiers
Réaliser des calculs de valeur temps de l'argent
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Repérer et corriger les erreurs dans les formules
financiéres
o Repérer et signaler les erreurs de formules
o Utiliser les outils d'audit de formules pour vérifier et
corriger les calculs




. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)
Les objectifs de la certification

3. ANALYSER DES PRETS ET DES INVESTISSEMENTS

e Analyserdes préts
o  Calculer les valeurs d'un prét a l'aide des fonctions
financiéres
o Créer des tableaux d'amortissement demprunt
o Analyser des scénarios de prét

e Analyserdes investissements
o Calculer le prix et le rendement d'obligations &
l'aide des fonctions financiéres
o Créer des modéles de valorisation d'actions
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. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)
Les objectifs de la certification

4. ETABLIR DES PREVISIONS FINANCIERES

e Prévoir les performances futures e Présenter visuellement les informations financiéres
o Analyser des données historiques a l'aide de o Créer des tableaux de bord et des graphiques
formules o Repérer et corriger les erreurs dans les graphiques
o  Créer une feuille de prévision o Evaluer et améliorer l'accessibilité et la facilité
dutilisation

e Préparer des projections financiéres
o Appliquer des taux de croissance
o  Projeter des paiements dintéréts
o Utiliser les outils d'analyse de scénarios (What-If)
o Projeter des budgets de trésorerie
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. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)
E-learning

Le cours Excel 365 for Business Finance apprend & utiliser Excel pour aider une organisation d identifier ses besoins et ses situations
en matiére de finance d'entreprise. Ces volets permettent & une entreprise de savoir ou elle en est financierement et ce que l'avenir
lui réserve : les prévisions, par exemple, lui donnent une estimation de l'avenir pour s‘adapter en conséquence. Ce cours prépare
également a 'examen Microsoft Office Specialist : Excel 365 for Business Finance Associate. Le cours couvre :

la préparation des données financiéres pour 'analyse ;
la réalisation d'une analyse financieére ;

l'analyse des préts et des investissements ;
I'établissement de prévisions financiéres.

Ce cours est valable pendant un an en ligne sauf indication contraire, et est limité & l'utilisation par une seule personne. Les licences
deviendront inactives si elles sont utilisées par plusieurs personnes.

Durée : 2h30 d’e-learning

Langue : anglais
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. MICROSOFT OFFICE SPECIALIST : EXCEL 365 FOR BUSINESS FINANCE (MO-230)

S'entrainer

Les tests pratiques CertPREP pour la certification Microsoft Office Specialist : Excel 365 for Business Finance (MO-230) sont congus
pour reproduire I'expérience de 'examen de certification afin que 'apprenant puisse se préparer a I'examen réel. Les tests pratiques
CertPREP utilisent le méme format d'examen intégré que I'examen de certification Certiport et sont alignés sur les objectifs de
certification.

Deux types de tests existent pour cette certification Microsoft Office Specialist : Excel 365 for Business Finance (MO-230) :

Les tests pratiques non chronométrés permettant aux apprenants de travailler & leur rythme et de recevoir des retours et des
instructions pas & pas pour chaque question.

Les tests pratiques chronométrés fournissant un retour précis sur les forces et les faiblesses du candidat aprés achévement.

Les candidats qui réussissent I'examen de certification Microsoft Office Specialist : Excel 365 for Business Finance (MO-230) savent
utiliser Excel pour analyser des données financiéres, évaluer des préts et des investissements et établir des prévisions.

Langue : anglais
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